PREFEITURA
MUNICIPAL e JARDIM  GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N©° 19/2013 DE 22 DE MAIO DE 2013.

Regulamenta a Lei N° 12.527, de 18 de
Novembro de 2011, que dispoOe sobre o
Acesso a Informacdo Publica pelo
Cidadao, no Ambito do Poder Executivo
Municipal, previsto no Inciso XXXIII, do
Art. 59, no Inciso II, do § 32, do Art. 37 e
no § 22, do Art. 216, da Constituicao
Federal, Cria Normas de Procedimentos
e da outras providéncias.

A Prefeita Municipal de Jardim - Ceara, ANALEDA NEVES SAMPAIO, no uso
da atribuicdo que lhe confere o artigo 97 e seguintes, da Lei Orgénica do Municipio, e

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal assegura a todos o direito de
receber informacGes dos 6rgaos publicos na forma especificada em seu artigo 5°,
incisos XIV e XXXIII;

CONSIDERANDO o0 § 2° do artigo 216 da Constituigao Federal, o qual dispde
que cabem & Administragdo Pulblica, na forma da lei, a gestdo da documentagao
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO ainda o disposto no inciso II do § 3° do artigo 37 da Carta
Magna, o qual reza que lei deve disciplinar as formas de participagdo do usuario na
administracdo publica direta e indireta, regulando especialmente o acesso dos
usudrios a registros administrativos e a informagdes sobre atos de governo,
observado o disposto no artigo 59, incisos X e XXXIII;

CONSIDERANDO que o Governo Federal sancionou a Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011, que trata da regulamentagdo do acesso a informagoes
previsto nos dispositivos constitucionais citados acima,

DECRETA:

Art. 19, Ficam estabelecidos os procedimentos e as normas a serem adotados
para garantir o acesso as informagdes da administragdo publica municipal, previsto no
inciso XXXIII do caput do art. 59, no inciso 1II, do § 39, do art. 37 e no § 29, do art.
216, da Constituicdo Federal, em conformidade com disposigées da Lei Federal n.
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Travessa Aristides Ancilon Ayres de Alencar, 51 — Centro Jardim — CE CNPJ 07.391.006/0001-86 Fone/Fax (88) 3555 1295
Email: pmjardimce@gmail.com



PREFEITURA
MUNICIPAL pe JARDIM GABINETE DA PREFEITA

Art. 2°. Os 6rgdos da administragao direta, as autarquias e as fundagbes do
Poder Executivo assegurardo as pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a
informacdo, que sera efetivado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensao, observados os principios da
administragdo publica e as disposigdes deste Decreto.

§ 1° - Ficam subordinadas ao regime deste Decreto as entidades privadas sem
fins lucrativos, relativamente aos recursos que receberem do Poder Executivo
Municipal, mediante subvengdes, contribuigdes, contratos de gestdo, termos de
parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

§ 2° - A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no paragrafo
primeiro refere-se a parcela dos recursos recebidos e a sua destinagao, sem prejuizo
das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 3°. O acesso a informacao disciplinado neste Decreto nao se aplica:

I - as informacgdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado, obtidas por outros érgdos ou entidades no exercicio de
atividade de controle, regulagdo e supervisdo da atividade econémica cuja divulgagao
possa representar vantagem competitiva a outros agentes econémicos;

II - as hipéteses de sigilo previstas na legislagao fiscal, bancaria, comercial,
profissional, industrial e nos casos de segredo de justiga.

Paragrafo Unico - As informacgdes ou documentos que versem sobre condutas
que impliquem violagdo dos direitos humanos praticadas por agentes publicos ou a
mando de autoridades publicas ndo poderao ser objeto de restricdo de acesso.

Art. 4°. Fica criado o Servico de Informacdo ao Cidadao - SIC, que ficara
instalado na Sede da Prefeitura Municipal de Jardim, localizada na Travessa Aristides
Ancilon Ayres de Alencar, Bairro Centro.

Paragrafo Gnico. Cabe ao Servigo de Informagao ao Cidad&o - SIC:

I - disponibilizar atendimento presencial ao publico;

II - receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as
informagoes;

III - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da
resposta e sobre as informagdes disponiveis no site eletrénico.

IV - zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentagao de
respostas;

V - elaborar relatério mensal dos atendimentos.

Art. 5°. Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter acesso as
informacdes referentes aos 6rgdos e as entidades municipais, preferencialmente, no
site www.bssistemas.com.br/PortalBS e, na impossibilidade de utilizagdo desse meio,
apresentar o pedido no Servigo de Informagdo ao Cidaddo - SIC, que deliberara
sobre as providéncias necessarias para o seu processamento, conforme Anexo I.
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§ 19. O pedido de acesso a informagdo deverd conter:

I - nome do requerente;

II - nimero de documento de identificagdo valido;

III - especificacdo, de forma clara e precisa, da informagdo requerida; e

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de
comunicagoOes ou da resposta requerida.

§ 2°. Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagao
de dados e informacdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados, que nao
sejam de competéncia do érgdo ou entidade municipal.

§ 3°. Na hipétese do inciso III do § 29, o 6rgdo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretagdo, consolidagao ou tratamento de dados.

Art. 6°. As informacdes solicitadas serdo prestadas pelo Servico de Informagao
ao Cidad3o - SIC, no prazo de, até, vinte dias.

§ 19. O prazo referido no caput podera ser prorrogado, por mais dez dias,
mediante justificativa expressa do responsavel pela prestacdo da informagdo, da qual
sera dada ciéncia ao requerente.

§ 2°. Ndo sendo possivel o fornecimento da informagdo, o Servigo de
Informacdo ao Cidaddo - SIC devera:

I - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou
parcial, do acesso pretendido; ou

II - comunicar que ndo possui a informagao, indicando, se for do seu
conhecimento, o 6rgdo, a entidade ou a organizagdo, ndo pertencente a Administragdo
Publica Municipal, que deve deté-la.

§ 3°. Quando ndo for autorizado o acesso, por se tratar de informagdo
reservada ou sigilosa, o requerente sera informado sobre a possibilidade de recurso.

§ 4°. Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, sera informado
ao requerente o lugar e a forma pela qual podera consultar e obter a referida
informacdo, desonerando a Administragdo Municipal da obrigagdo de seu fornecimento
direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar, por si
mesmo, tais procedimentos.

Art. 7°. A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como
reproducdo de documentos, midias digitais e postagem.
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8§ 19. Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados
aquele cuja situagao econdémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n. 7.115, de 29 de agosto
de 1983.

§ 2°. Caso seja requerida justificadamente a concessdo da codpia de
documento, com autenticagdo, podera ser designado um servidor para certificar que
confere com o original.

Art. 8°. As informagbes de interesse publico serdo disponibilizadas no sitio
eletrénico www.bssistemas.com.br/PortalBS, o qual sera atualizado, rotineiramente, e
devera atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

I - conter formulario para requerimento de acesso a informacéo;

II - conter ferramenta de pesquisa de contellddo que permita o acesso a
informagdo, de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

III - possibilitar a impressao de relatorios, planilhas e texto, de modo a facilitar
a analise das informacgdes;

IV - garantir a autenticidade e a integridade das informagsdes disponiveis para
acesso;

V - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VI - indicar local que permita ao interessado comunicar-se pessoalmente com o
Servigo de Informagdo ao Cidadao - SIC; e

VII - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteldo
para pessoas com deficiéncia, nos termos da legislagdo propria.

Paragrafo Unico. E dever dos 6rgdos e entidades municipais promoverem,
independente de requerimento, a divulgacdo em seus sitios na Internet de
informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas.

Art. 99 Deverdo ser disponibilizadas no endereco eletrdnico
www.bssistemas.com.br/PortalBS as seguintes informagdes de interesse publico:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais
cargos e seus ocupantes, enderego e telefones das unidades e horarios de
atendimento ao publico;

II - programas, projetos, agoes, obras e atividades, com indicacdo da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de
resultado e impacto;

III - receita orgamentaria arrecadada;

IV - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

V - execugdo orgamentaria e financeira detalhada em nivel de grupo de
despesa;

VI - licitagOes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados,
além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VII - remuneragao e subsidio dos cargos, postos, graduagdo, funcdo e emprego
publico;

VIII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

Travessa Aristides Ancilon Ayres de Alencar, 51 — Centro Jardim — CE CNPJ 07.391.006/0001-86 Fone/Fax (88) 3555 1295
Email: pmjardimce@gmail.com



PREFEITURA
MUNICIPAL p: JARDIM  GABINETE DA PREFEITA

IX - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art.
40, da Lei n. 12.527/2011, e telefone e correio eletronico do Servico de
Informacgoes ao Cidadao - SIC.

Paragrafo Unico. As informacgSes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis
em outros sitios governamentais.

Art. 10. No caso de indeferimento de acesso as informagdes ou as razdes da
negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo, no prazo
de dez dias, a contar da sua ciéncia, conforme Anexo II.

§ 1°. O recurso sera apresentado no Servigo de Informacdo ao Cidaddo - SIC,
que o encaminhara a autoridade que exarou a decisdo impugnada, devendo esta se
manifestar no prazo de dez dias.

§ 2°. Mantida novamente a negativa, o recurso sera encaminhado a Comissdo
Mista de Acompanhamento e Reavaliagdo de Informagdes, de que trata o art. 11 deste
Decreto.

Art. 11. Fica criada a Comissdao Mista de Acompanhamento e Reavaliagao de
Informagdes, integrada por representantes e respectivos suplentes, indicados pelos
titulares dos seguintes érgdos:

I - um da Secretaria Municipal de Administragao;
II- um da Controladoria Geral

III - um da Secretaria Municipal de Finangas;
IV - um da Secretaria Municipal de Educagao;

V - um da Secretaria Municipal de Agao Social
VI - um da Secretaria de Salde;

VII - um da Ouvidoria;

VIII - um da Procuradoria Geral do Municipio

§ 1°. A nomeacdo dos membros da Comissdo Mista de Acompanhamento e
Reavaliagdo de Informagoes far-se-a por ato do Prefeito Municipal, para mandato de
dois anos, permitida a recondugao.

§ 2°. O membro da Comissdo Mista de Acompanhamento e Reavaliagdo de
Informacdes podera ser desligado da fungdo nos casos de renuncia, falta injustificada
a trés reunides consecutivas ou desligamento do 6rgdo que representa.

§ 3°. A Comissdo Mista de Acompanhamento e Reavaliagdo de Informagdes
serd presidida por um dos seus membros, eleito entre seus pares, com mandato de
um ano, podendo ser reconduzido.

Art. 12, Cabe a Comissdo Mista de Acompanhamento e Reavaliagdo de
Informacgoes:

I - manter registro dos titulares de cada 6rgao e entidade do Poder Executivo
Municipal, para decisdo quanto ao acesso a informagdes e dados sigilosos ou

reservados da respectiva area; w
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II - requisitar da autoridade que classificar informagdo como sigilosa,
esclarecimentos ou acesso ao conteudo, parcial ou integral da informagao;

III - rever a classificacdo de informagGes sigilosas, de oficio ou mediante
provocacdo de pessoa interessada, observado o disposto na legislagdo federal sobre
essa classificacao;

IV - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos
necessarios a implementacgao deste Decreto;

V - manifestar-se sobre reclamacdo apresentada contra omissao ou recusa de
autoridade municipal, quanto ao acesso a informacgoes.

Art. 13. Ao Presidente da Comissao Mista de Acompanhamento e Reavaliagao
de Informagdes cabe:

I - presidir os trabalhos da Comisséo;

II - aprovar a pauta das reunides ordinarias e as ordens do dia das respectivas
sessoes;

III - dirigir, intermediar as discussbes, de forma que todos participem e
coordenar os debates, interferindo para esclarecimentos;

IV - designar o membro secretario, para lavratura das atas de reunido;

V - convocar reunioes extraordindrias e as respectivas sessoes; e

VI - remeter a ata, com as decisdes tomadas pelo colegiado, ao Prefeito
Municipal.

§ 1°. A Comissado aludida no caput reunir-se-a, sempre que convocada pelo
presidente.

§ 2°. A Comissao Mista de Acompanhamento e Reavaliagdo de Informagoes
atuara junto a Secretaria Municipal de Administragdo e Ouvidoria.

Art. 14. N3o podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O requerente deverd apresentar razoes que demonstrem a
existéncia de nexo entre as informagdes requeridas e o direito que pretende proteger.

Art. 15. A Secretaria Municipal de Administragao, em conjunto com a Ouvidoria
e Controladoria Geral, desenvolvera atividades para:

I - promogdo de campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura da
transparéncia na administragdo e conscientizagdo do direito fundamental de acesso a
informagao;

II - treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitacdo das
entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de
praticas relacionadas a transparéncia na administragdo publica;

III - monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso a informacao;

IV - definicdo do formulario padrao, disponibilizado em meio fisico e eletrdnico,
que estara a disposigao na Internet e no Servigo de Informacao ao Cidad3do - SIC.

Art. 16. Na aplicagcao deste Decreto serao observadas as questdes sobre
classificagao de informagOes secretas, sigilosas e reservadas, o acesso a informagdes
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|
pessoais, a responsabilidade sobre o acesso e divulgagdo de informagdes e as
disposigoes do Decreto Federal n. 7.724, de 16 de maio de 2012.
Il
Art. 17. Este Decreto entra em VIgOI’) na data de sua publicagao, revogando-se
as disposigées em contrario. (
|

|
Paco da Prefeitura Municipal de Jérdim-CE, 22 de Maio de 2013.

Qualido-tos/eoSounsgn. i

Analéda Neves Sampaio
Prefeita Municipal de Jardim
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ANEXO I
Decreto N° 19/2013 de 22 de Maio de 2013.

FORMULARIO PARA REQUERER ACESSO A INFORMACAO

DADOS DO REQUERENTE - ODBRIGATORIO

PESSOA JURIDICA PESSOA FISICA

Razio SodalMName:

| j [ CNPIACPE:
F!Ezpmntmm

[Cmgcs:

|

[Mm@nz o
|cee: | [Cacdacdes || Extado:
@aﬁmc Fixo: I l Lelular

DADOS DO REQUERENTE - *NAO OBRIGATORIO

PESSOA JURIDICA
E-rmall l
Yipo de fristitaisBo
{ JEmprosa PME { 1 OcgarizacioMBo Gosvemnarental {3 instiuicho de Ensino
{ YEmpresa Grande Parte { }Partido Potitioa { 10rgie Pitlics
{ }Empresa Pablica/estatal | PWoelodlode Comunkagiio { ¥hstros
{ YEscrtdndo de Advocacia {1 Siedicato{Oansdbo Profiastanal
PESSOA FiISICA
[Data de Masciments { / || eeman 1
Sexn [ | Masculing [ ] Feminina
|Escotaridade ]
[Profissio cupagio Prindpal ]

#* Oz dados serdo wtilizados apenas de forma agmgada e pam fing estatisticos.

ESPECIFICACAO DO REQUERIMENTO DE ACESSO A INFORMACAD
TIFO DEINFORMACAO FORMA PREFERENCIAL DE RECEBIMENTO DA RESPOSTA:
[ressoat [ Joutras [[] correspandéncia Bletednica [ | Comespandéncia Fisica fcarreios)
D BuscarConsultar Pessoalmente

Anexar solicitagao

Jardim-CE, de de 2013
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ANEXO II
Decreto N° 19/2013 d?i 22 de Maio de 2013.

FORMULARIO PARA RECURSO

SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO- SIC
Referente: Negativa dg acesso a informagao

]
t

Eu,
inscrito no CPF/CNPJ |

requerente do pedido de acesso a mformagao no

venho por meio deste, interpor recurso contra a decisdo do Orgao
, conforme fundamentagao

abaixo: ff

g b

I
Jardim-Ce, de de 20

I
I
Assinatura

|
?l

Travessa Aristides Ancilon Ayres de Alencar, 51 — Centro Jard|m ~ CE CNPJ 07.391.006/0001-86 Fone/Fax (88) 3555 1295
Email: pmjard!imce@gmail.com

i



PREFEITURA

Gabinete do Prefeito

\ ,// ’(,‘m erno Municipal ' [ 4
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CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO DAS ACOES — NBCASP —

CONFORME PORTARIA STN N2 828, de 14/12/2011.

m

Juventude, Trabalho e Desenvolvimento

item

Discriminacdo |

Inicio

| Concluséo

Reconhecimento, mensuragcdo e evidenciacdo dos crédi  tos, tributarios ou néo, por

competéncia, e a divida ativa, incluindo os respect  ivos ajustes para perdas.

11

Créditos Tributarios

Inicio

Concluséao

111

Levantamento pelo Juridico da entidade, junto a legislagéo
Tributaria, em especial junto ao Cdédigo Tributario Municipal,
identificando-se os tributos criados, com as respectivas bases
de célculos, aliquotas, como também as situacdes que venham
a identificar e precisar o fato gerador, além de situacbes
relacionadas ao lancamento dos tributos, notificacGes etc.
possibilitando assim, o reconhecimento dos créditos tributarios.

Ago/2013

Nov/2013

11.2

Averiguacdo pelo setor de tributacdo de que todos os tributos
criados estao sendo devidamente lancados segundo as normas
legais, assim como promovendo eventuais ajustes necessarios,
possibilitando assim ndo sO6 o reconhecimento como a
mensuracdo dos créditos tributarios.

Jun/2013

Dez/2013

1.13

Elaboracéo de Relatérios mensais pelo Setor de Tributacéo, dos
lancamentos realizados, encaminhando-os ao setor de
Contabilidade para evidenciacdo dos créditos tributarios, por
competéncia.

Jun/2013

Dez/2013

1.14

Reviséo geral do cadastro de contribuintes, promovendo-se a
sua atualizacdo, com a identificacdo daqueles que continuam
ativos e daqueles inativos, apurando-se, consequentemente,
eventuais lancamentos de créditos tidos como inconsistentes,
elaborando-se relatério pormenorizado a esse respeito e
encaminhando-o ao setor de Contabilidade para que possam
ser promovidos aos devidos ajustes nos demonstrativos
contdbeis da entidade.

Jun/2013

Dez/2014

1.2

Para os Créditos nao Tributarios

121

Adocéo de Rotinas de informacfes entre os diversos setores,
para que o setor de tributacdo possa efetivamente registrar os
créditos ndo ftributarios, evidenciando, reconhecendo e
mensurando os créditos.

Jun/2013

Dez/2013

122

Elaboracéo de relatérios mensais pelo setor de Tributagdo, dos
registros de créditos realizados, e encaminhando-os ao setor de
Contabilidade, para que possam assim ocorrer a evidenciacao
dos créditos ndo tributarios, por competéncia

Jun/2013

Dez/2013

13

Para a Divida Ativa

131

Levantamento geral dos créditos inscritos em Divida Ativa, pelo
departamento de tributacdo confrontando-os com a revisdo
geral do cadastro de contribuintes, identificando-se eventuais
créditos inscritos tidos por inconsistentes, ou mesmo ajustando
0os créditos a valor recuperavel, ou ainda propondo o
cancelamento dos créditos tidos como irrecuperaveis,
promovendo-se assim a exata mensuragao desses créditos por
seu valor liquido de realizagéo.

Jun/2013

Dez/2013

1.3.2

Elaboracdo de relatério pormenorizado do levantamento dos
créditos inscritos em Divida Ativa, conforme acima,
encaminhando-o ao Setor de Contabilidade para promover os
devidos ajustes, com acréscimos ou reducdes, nos créditos

Jun/2013

Mai/2013
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registrados nos demonstrativos contabeis, em especial no
Balanco Patrimonial da entidade, havendo assim, a exata
evidenciacdo dos créditos a receber por conta da divida ativa.

133

Adocéo de Mecanismos que efetivamente possam identificar a
liquidez e certeza dos créditos a serem inscritos em Divida
Ativa, em especial quanto aos créditos tributarios, assim como
gue possam identificar o montante a ser considerado como
ajuste de perdas da divida ativa, promovendo-se, assim ao
reconhecimento dos créditos a serem inscritos em Divida Ativa.

Jun/2013

Ago/2013

1.3.4

Adocéo de Mecanismos que possam promover mensalmente as
atualizacdes monetarias, tais como multas, juros e atualizacao
monetaria, com os respectivos registros, dos créditos inscritos
em Divida Ativa, propiciando a exata mensuragdo desses
créditos.

Jun/2013

Ago/2013
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Elaboracdo de Relatérios mensais, pelo Departamento de
tributacdo, dos registros de créditos realizados, assim como de
atualizacdes, encaminhando-os ao setor de contabilidade, para
que possa ocorrer a evidenciagdo desses créditos por
competéncia.

Jun/2013

Mai/2013

Reconhecimento,
competéncia.

mensuracdo e evidenciagdo das obrig

acbes e p

rovisées por

2.1

Adocdo de Rotinas de informacdes, entre os diversos
Departamentos, para o reconhecimento e a mensuragcdo das
obrigacdes, inclusive provisdes, no sentido de que o
departamento de Contabilidade possa, efetivamente, registrar
essas obrigacbes e provisbes por competéncia, havendo,
portanto, a exata evidenciacdo das mesmas.

Jun/2013

Dez/2013

2.2

Elaboracdo de relatérios mensais, pelos diversos
Departamentos, identificando as obrigagbes assumidas,
independentemente do empenho da despesa correspondente, e
encaminhando-os ao Departamento de Contabilidade para que
possa, assim, ocorrer a evidenciacdo dessas obrigacbes e
provisées, por competéncia

Jun/2014

Dez/2014

Reconhecimento, mensuracédo e evidenciacdo dos bens

moéveis, imoéveis e i

ntangiveis

3.1

Instituicdo da Comissdo e/ou comissbGes especificas, para
promocédo de levantamento geral dos bens méveis, Iméveis e
Intangiveis da entidade.

Jun/2013

Out/2013

3.2

Confrontar os registros constantes no patriménio da entidade
com os registrados na contabilidade, sendo ao final desses
trabalhos, elaborado relatério circunstanciado, com a
identificacdo dos bens cadastrados, assim como aqueles nao
cadastrados, propondo-se o0 cadastramento respectivo e/ou
baixa; e, inclusive, promovendo-se a reavaliacdo dos mesmos,
a preco de mercado, ou a valor recuperavel; promovendo-se
assim, ao reconhecimento e mensuracdo deste ativo; e
possibilitando ao Departamento de Contabilidade, a
evidenciacdo desta parcela do patrim6nio nas pecas contabeis
da entidade, em especial em seu Balan¢o Patrimonial.

Jun/2013

Out/2013

3.3

Mensurar 0os Bens Intangiveis a partir da probabilidade de
geracdo de beneficios econdmicos futuro ou servico potencial,
verificando se o elemento atende aos critérios de
reconhecimento.

Jan/2014

Dez/2014

Registro de Fendbmenos econdmicos, resultantes ou in
orcamentdria, tais como depreciagdo, amortizacdo, e xaustédo

dependentes da execucgéo

4.1

Criar comissdo para elaborar laudo de avaliacdo/reavaliacdo
para os bens do ativo imobilizado

Jun/2013

Dez/2013

4.2

Adocdo de procedimento especifico, junto ao controle de
patrimdnio que vise a identificagédo e a avaliagdo de fendmenos
gue venham a afetar o patriménio da entidade, principalmente

Jun/2013

Anual, a
partir de
entdo.
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daqueles independentemente da execucdo orcamentaria.

4.3

Adocéo de rotinas e de procedimentos que possa avaliar com
seguranca eventuais situacfes de ajustes ao patrimbénio da
entidade, adequando-o ao seu justo valor, com a aplicacdo dos
conceitos de reavaliacdo, reducdo ao valor recuperavel,
depreciacdo, amortizagao e exaustao dentre outros;

Jun/2013

Anual, a
partir de
entdo.

4.4

Elaboracdo de relatérios anuais, especificos pelo controle do
patriménio identificando os ajustes ao patriménio, decorrentes
dos fenbmenos econdmicos e encaminhando-os ao
departamento de contabilidade para a evidenciacdo desses
ajustes nas pecas contabeis da entidade, assim como para que
o balanco patrimonial venha a refletir o justo valor do seu
patriménio.

Dez/2013

Anual, a
partir de
entao.

Reconhecimento , mensuracao e evidenciacdo dos ativos de infraestr  utura.
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Instituicdo de Comissdo especifica, a ser composta por
integrantes do departamento de engenharia, departamento de
obras e servicos urbanos e departamento de patriménio,
visando a identificacdo e a avaliacdo dos ativos de
infraestrutura; em especial dos sistemas de abastecimento de
agua e coleta de esgoto, sistemas de coleta e de destinacédo de
lixo domiciliar, usina de reciclagem do lixo urbano, sistema de
transporte urbano e outros, possibilitando o reconhecimento e a
mensuracao desses ativos

Jun/2013

Dez/2013

5.2

Elaboracdo de relatério pormenorizado dos bens de
infraestrutura, contendo a descricdo completa e detalhada de
cada um deles, com as respectivas avaliagfes, encaminhando-o
ao controle de patrimbénio visando a formalizagdo desse
reconhecimento e mensuragédo desses ativos, com a realizacédo
dos registros respectivos no cadastro de bens da entidade.

Jan/2014

Dez/2014

5.3

Efetuar a Incorporacédo dos bens, tendo como base os valores
despendidos para a sua construcdo, devidamente atualizados a
valor justo, conforme laudo de avaliacdo.

Mar/2014

Dez/2014

5.4

Adocdo de procedimento especifico que possibilite o
reconhecimento e a mensuracdo de futuros ativos de
infraestrutura a serem incorporados ao patrimdnio da entidade,
assim como possibilite aos devidos ajustes face aos fendmenos
econdmicos que possam vir a afeta-los.

Jan/2014

Dez/2014

Implantagéo do Sistema de Custos

Realizacdo de estudos para averiguacdo de qual das técnicas
de apuracao de custos melhor se adapte as necessidades da
entidade; assim identificar se a apuracao desses custos incidira
sobre os programas de governo, com individualizacdo das
acOes necessarias a sua realizagdo, ou sobre cada uma das
unidades administrativas da entidade; ou ainda se incidira sobre
0s servigos publicos prestados a populagdo; ou mesmo por
centro de custos, apurando-se consequentemente, 0s custos
incidentes sobre cada um dos produtos resultantes dos
programas e das ac¢des governamentais.

Jan/2014

Dez/2014

6.2

Articulacdo entre todos os departamentos, sob a superviséo de
comissdo especifica a ser criada para este fim, visando
estabelecer as informac8es necessarias a apuracdo de custos,
assim como adotar mecanismos que possibilitem sua apuracao
de forma eficiente e eficaz.

Jan/2014

Dez/2014

6.3

Contratacdo ou desenvolvimento de sistema de informacédo no
gual a informacao de custos seja capturada.

Jun/2013

Dez/2013

Aplicacdo do Plano de Contas, detalhado no nivel ex igido
contas nacionais.

para a consolidacdo das

7.1

Acompanhar o desenvolvimento do plano de contas a ser
determinado pelo Tribunal de Contas do Estado do Ceara.

Jun/2013

Mensal
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7.2 Criar Rotinas de integridade, de abertura e de encerramento de | Jun/2013 Anual
exercicio, atendendo a nova rotina de registro contabil.
7.3 Ajustar a Elaboragdo das demonstragdes contabeis ao Padrdo | Jun/2013 Dez/2014
MCASP
8 Demais Aspectos patrimoniais previstos no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico.
8.1 Aplicar as normas acima, no que couber, no Regime Préprio de | Jun/2013 Dez/2013
Previdéncia Social, se houver no municipio.
8.2 Acompanhar as rotinas impostas pela Secretaria do Tesouro Apbs
Nacional, bem como, pelo TCM-CE, referente aos aspectos de | Comunicad
novas normas e adaptacfes contabeis. odaSTNe
do TCM-CE
8.3 Controle de Estoques/Almoxarifado independentemente de | Jan/2014
execucao orcamentaria e com entrada por recebimento e baixa
por consumo.
9. Outras Acles necessarias.
9.1 Verificagdo da estrutura de informatica nos setores, atualizando Jun/2013 Sev2013
/ adquirindo equipamentos.
9.2 Implantacdo de sistema informatizado de controle patrimonial Jul/2013 Dez/2013
para registro de todos os itens do imobilizado / intangivel,
substituindo controles manuais, que possua as funcbes de
reavaliacdo / depreciacdo, e demais controles trazidos pelas
NBCASP
9.3 Verificacdo da existéncia dos recursos humanos necessarios | Jun/2013 Ago/2013
para a implementacdo e manutencdo do controle patrimonial e
contébil.
9.4 Capacitacdo necessaria para os servidores envolvidos no | Jun/2013 Dez/2014
processo de controle patrimonial/Contabil/Tributario/
Administrativo e Financeiro.
9.5 Adequacédo das normas locais referentes a implantacao do novo Jul/2013 Dez/2014

controle patrimonial

Prefeitura Municipal de Jardim - Ce, em 22 de Maio de 2013.
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